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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи сертификата об окончании обучения по 

дополнительным образовательным программ в области физической культуры и спорта 

обучающихся муниципального автономного учреждения дополнительного образования 

«Спортивная школа № 3 Города Томска» (далее – МАУ ДО СШ № 3) разработано в соответствии 

с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года № 273-ФЗ. 

1.2. Сертификат об обучении по дополнительным образовательным программам спортивной 

подготовки (далее-сертификат) в МАУ ДО СШ № 3 по видам спорта «спортивная гимнастика» и 

«спортивная акробатика» (далее — виды спорта) выдаются на основании лицензии на 

осуществление образовательной деятельности. 

 

2. Выдача документов об обучении 

 

2.1. Сертификат выдается лицу, завершившему полный курс обучения по дополнительной 

образовательной программе спортивной подготовки, прошедшему итоговую аттестацию (далее - 

выпускник), на основании приказа директора МАУ ДО СШ № 3. Документ об обучении, 

заверенный печатью выдается не позднее 10 дней после издания приказа об окончании обучения 

по дополнительной образовательной программе спортивной подготовке выпускника.  

2.2. Дубликат документа об обучении выдается: 

- взамен утраченного документа об обучении; 

- взамен документа об обучении, содержащего ошибки, обнаруженные законным представителем 

выпускника после его получения. 

2.3. Сертификат (дубликат) выдается выпускнику лично. 

2.4. Лица, не прошедшие итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившие на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, получают справку об окончании 

обучения МАУ ДО СШ № 3. 

2.5. Копия сертификата или копии справок об обучении в МАУ ДО СШ № 3 остается в личном 

деле выпускника. 

3. Форма и заполнение свидетельства 

3.1. Форма сертификата по видам спорта, разработана и утверждена приказом МАУ ДО СШ № 3 

(приложение № 1). 

3.2. Бланки сертификата заполняются на русском языке.  

3.3. В сертификате указывается: фамилия, имя, отчество выпускника, наименование программы по 

видам спорта, срок освоения программы, спортивный разряд, полное наименование учреждения, 

дата выдачи сертификата. 



 

3.4. Сертификат подписывается директором МАУ ДО СШ № 3.  В случае временного отсутствия 

директора сертификат подписывается лицом, исполняющим обязанности директора, на основании 

приказа.  

3.5. В дубликате сертификата справа в верхнем углу прописывается «Дубликат». 

 

4. Учет свидетельства об обучении 

 

4.1. При выдаче документа об обучении (дубликата) в книгу регистрации вносятся следующие 

данные: 

- регистрационный номер документа об обучении (дубликата); 

- фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения документа об обучении (дубликата) по 

доверенности - также фамилия, имя и отчество лица, которому выдан документ; 

- дата выдачи документа об обучении (дубликата); 

- наименование дополнительной образовательной программы спортивной подготовки по видам 

спорта; 

- подпись родителей (законных представителей) выпускника (лица), которому выдан документ об 

обучении (дубликат). 

4.2 Книга регистрации пронумеровывается и прошнуровывается, скрепляется печатью МАУ ДО 

СШ № 3, с указанием количества листов в книге регистрации и хранится как документ строгой 

отчетности. 

5. Выдача справок об обучении в МАУ ДО СШ № 3 

 

5.1. Справки об обучении выдаются обучающимся, освоившим образовательные программы не в 

полном объеме, не допущенным к итоговой аттестации и (или) не прошедшим итоговую 

аттестацию. 

5.2. Справки об обучении выдаются обучающимся, не завершившим обучение, на основании 

решения Педагогического Совета МАУ ДО СШ № 3. Справки выдаются не позднее 10 дней после 

даты издания приказа о выдаче обучающимся справок в связи с неудовлетворительными 

итоговыми оценками и не прохождением итоговой аттестации. 

5.3. Справка об обучении выдается под личную подпись обучающемуся, либо родителям 

(законным представителям) на основании документов, удостоверяющих их личность, либо иному 

лицу на основании документа, удостоверяющего личность. 

5.4. Справки, не полученные выпускниками в год окончания МАУ ДО СШ № 3, хранятся в 

учреждении до их востребования. 

 

 



 

 

Приложение № 1 
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